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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura prezinta modul de identificare si evaluare a aspectelor de mediu
asociate proceselor si serviciilor UTCB.

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Procedura este aplicabila la nivelul UTCB pentru identificarea, evaluarea si tinerea sub
control a aspectelor de mediu.

3. ABREVIERI UTILIZATE

Tn cadrul procedurii, se vor utiliza termenii si definitiile stabilite in Manualul Sistemului

de Management Integrat, cu abrevierile urmatoare:

@)

0O O 0O 0o o O 0 o o0 o0 O O o O O o o o o O o o o o o o o o o o o o o

UTCB - Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti;

SMI — Sistem de management integrat (calitate-mediu);

MSMI — Manualul Sistemului de Management Integrat al UTCB;
PG — XX — Procedura generala;

PO — XX — Procedura operationala;

IL — Instructiune de lucru;

DOC — Documentatie;

Ref. — Referinta;

ST — Specificatie tehnica;

F — Fisa de inregistrare;

FSM - Fisa de evidenta a modificarilor si revizuirilor procedurii;
CU — Carta universitatii;

CEIA — Codul eticii si integritatii academice;

ROF — Regulament de organizare si functionare;

CC — Consiliul calitatji;

CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatji

RMC — Responsabili pentru managementul calitatii;

CCPS — Comisie centrala pe programe de studii;

PS — Plan strategic;

PO — Plan operational,

PC - Planul calitatii;

OB - Obiectivele generale ale sistemului de management integrat;
Pr A — Program de audit;

PA — Plan de audit;

COORD - Coordonator;

CA — Consiliul de administratie;

IOSUD - Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
SD - Scoala Doctorala

CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat

CSD - Consiliul Scolii Doctorale

APLR — Anul Pregatitor pentru Limba Romana

CMC - Centrul de Management al Calitatii;

DCMC - Director Centru de Management al Calitatji;

P. Pr. — Propunere de proiect;
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O O 0O O O O O

CTSA - Consiliul tehnico — stiintific de avizare;

CRI — Centrul de Relatji Internationale;

DGA - Directia General Administrativa

DE - Directia Economica;

DTA — Directia Tehnica si Administrativa;

DRUS - Directia Resurse Umane si Salarizare;

CMCDI — Centrul de Management al Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA SI CONEXE

Elaborarea Manualului Sistemului de Management Integrat (Editia 6, Revizia 0) si a
procedurilor aferente se bazeaza pe urmatoarele standarde si documente de referinta:

SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

SR EN ISO 9000:2015-Sisteme de management al calitatii - Principii fundamentale si
vocabular;

SR EN ISO 9004 : 2018 Managementul calitatii. Calitatea unei organizatii. Indruméri
pentru obtinerea unui succes durabil,

SR EN ISO 19011:2018 Linii directoare pentru auditarea sistemelor de management;
SR EN ISO 10007:2000 — Managementul calitati. Ghid pentru managementul
configuratiei;

SR ISO 10015:2000 — Managementul calitatii. Linii directoare pentru instruire;

SR ISO 10006:2005 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
managementul calitatii in proiectare;

SR I1SO 10019:2006 — Linii directoare pentru selectarea consultantilor in sisteme de
management al calitatii si utilizarea serviciilor acestora;

SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea 1ISO 9001:2015 in domeniul educatiei;

SR EN ISO 14001:2015 — Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de
utilizare

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr.1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de
licenta si aprobarea listei domeniilor si specializarilor din cadrul acestora;

Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european
de credite transferabile;

Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea
tehnologica;

Legea 319/2003 privind statutul personalului de cercetare;

Legea 288/2004 privind Organizarea studiilor universitare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;
Hotararea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de
doctorat;

Carta Universitatii si regulamentele interne aferente acesteia (Descopera UTCB
https://utcb.ro/descopera/carta-utcb/ si https://utcb.ro/descopera/regulamente/).

Ordin nr. 4478/2011 - privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii
pentru conferirea titlurilor didactice din Tnvatamantul superior, a gradelor profesionale
de cercetare-dezvoltare si a atestatului de abilitare, pentru domeniile stiintifice
aferente panelurilor pe domenii fundamentale P 1 — Matematica si stiinte ale naturii,
P 2 — Stiinte ingineresti si P 3 - Stiinte biomedicale din cadrul Consiliului National
pentru Atestarea Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare;
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Hotararea Guvernului nr. 457/2011 - privind aprobarea Metodologiei-cadru de
concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din
invatamantul superior;

Ordinul nr. 5110/2018 — privind aprobarea standardelor nationale minimale pentru
acordarea titlului de doctor

Ordinul nr. 5229/2020 — pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea
sesizarilor cu privire la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica
profesionala, inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de
doctorat;

Ordinul nr. 4621/2020 — Regulament privind organizarea si functionarea CNATDCU;
Ordinul nr. 3651/2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de
performanta utilizati Tn evaluare;

Hotararea Guvernului nr. 433/2022 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si
al specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
fnvatamant superior pentru anul universitar 2022-2023;

Ordinul nr. 3102/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master si de doctorat;
Hotarérea Guvernului nr. 906/2021 pentru modificarea anexelor nr.1 si 2 la HG
385/2021 privind domeniile si programele de studii universitare de master acreditate
si numarul maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2021-2022.

5. DESCRIEREA PROCESULUI S| RESPONSABILITATI

5.1. Generalitati
Analiza de mediu se face :

O

la implementarea SMI pentru a identifica aspectele de mediu asociate materialelor
folosite, proceselor care se desfasoara in organizatie si produselor / serviciilor
realizate in acel moment ;

la aparitia unor procese/produse noi;

la schimbarea sau modificarea tehnologiilor sau a echipamentelor de lucru pentru a
evalua impactul pe care acestea il pot avea asupra mediului;

Aspectele de mediu se revizuiesc anual.

5.2. Responsabilitati

Rectorul:

Asigura resursele financiare necesare identificarii si evaluarii aspectelor de mediu.
Aproba listele aspectelor de mediu.

Director (DCMC):

Tine evidenta listelor aspectelor de mediu;
Revizuieste anual listele aspectelor de mediu.

Responsabilii de Procese:

Colecteaza informatiile privind aspectele de mediu din zona de responsabilitate si
ntocmesc Fisele de colectare date mediu.
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Documentele si inregistrarile se intocmesc in concordanta cu dispozitiile interne, iar
daca este necesar si/sau cu cerintele externe/ prevederile legale aplicabile. Aprobarea se
consemneaza prin semnarea si datarea documentului/ inregistrarii.

Responsabilitatile specifice privind intocmirea gi gestionarea inregistrarilor privind SMi
se regasesc in procedurile sistemului de management integrat (de sistem sau operationale),
sau in alte documente aplicabile ce descriu activitdtile care genereaza respectivele
inregistrari.

Fiecare facultate/departament este responsabila pentru identificarea, colectarea,
evaluarea continutului, prelucrarea, actualizarea, prezentarea intr-o forma ingrijita si
punerea la dispozitia persoanelor cu autoritate de control a inregistrarilor SMI.

5.3. Continutul procedurii

IDENTIFICAREA ASPECTELOR DE MEDIU $SI EVALUAREA IMPACTURILOR
ASOCIATE:

Responsabilii de proces identifica aspectele de mediu asociate activitatilor pentru care
sunt responsabili si completeaza Fisele de colectare date mediu, cod PG10_FO02.

Fisele de colectare a datelor sunt centralizate de catre DCMC, care efectueaza
evaluarea impactului generat de aspectele de mediu identificate, cu ajutorul Grilei de
evaluare a aspectelor de mediu, in functie de urmatoarele criterii de evaluare:

» R —respectarea reglementarilor legale si a altor cerinte

» S — sensibilitatea mediului si a partilor interesate

» G — gravitatea impactului

» M — mijloace de control al impactului

Pentru fiecare criteriu se aplica un sistem de notare de la 1 la 10.

Nivelul de semnificatie al impactului se calculeaza functie de valorile pentru R,S,G si M
folosind indici de pondere functie de importanta criteriului:

Ns= 0,5xR + 0,15xS + 0,2xS + 0,15xM

Valoarea maxima pentru Ns:

Ns = 0,5x10 + 0,15x10 + 0,2x10 + 0,15x10 = 10

Aspectele de mediu cu Ns > 5 sunt considerate cu impact semnificativ.

Pentru aspectele de mediu identificate in cazul lucrarilor efectuate de terti, acestea se
vor avea in vedere la stabilirea cerintelor in contractele cu acestia.
Listele vor fi verificate de DCMC si aprobate de catre Rectorul UTCB.

IDENTIFICAREA CONTINUA A ASPECTELOR DE MEDIU:
Schimbarile si dezvoltarea de noi activitati, produse sau servicii pot duce la eliminarea
aspectele de mediu identificate anterior sau la adaugarea de noi aspecte de mediu in lista.
Pot fi identificate noi aspecte de mediu in analiza efectuata de management, in
auditurile interne sau externe.
Orice aspect de mediu identificat trebuie evaluat si inclus in Lista de aspecte de
mediu, cod PG10_FO1.
Lista aspectelor de mediu identificate sta la baza procesului de identificare a
obiectivelor si de elaborare a programului de management.
Aspectele de mediu identificate care pot genera situatii de urgenta stau la baza
Planurilor de situatii de urgenta si capacitate de raspuns.
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6. FISE DE INREGISTRARI

Inregistrarile referitoare la aspectele de mediu sunt:
- Lista de aspecte de mediu,
- Fisa colectare date mediu.
inregistrarile sunt tratate conform proceduri PG-01 Controlul documentelor si
inregistrarilor.

7. DISTRIBUIRE
Prezenta procedura se distribuie urmatoarelor functii:
- Responsabilii de proces;
- Sefii de compartimente.

8. ANEXE

- ANEXA 1 - Lista de aspecte de mediu, cod PG-10_F-01;
- ANEXA 2 - Fisa colectare date mediu, cod PG-10_F-02.
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ANEXA 1 - Lista de aspecte de mediu
LISTA DE ASPECTE DE MEDIU
in conditii de functionare normala (N), anormala (A)
dindata...........ccvvvinn...
Conditii de Criterii de
functionare evaluare )
Impact Aspect de mediu
. Aspect de normale (N) Pct. .
Activitate mediu sau asupra total semnificativ /
mediului R S G M nesemnificativ
anormale
(A)
Aspectele de mediu cu Ns > 5 sunt considerate cu impact semnificativ.
Intocmit,
Nume si prenume:
Functia:
Semnatura:
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Grila de evaluare a aspectelor semnificative de mediu

(':\lrt[ Criterii de evaluare Denumire Nota Semnificatia notei
1 Sunt cunoscute si se aplica sau nu exista
3 Sunt cunoscute si se aplica partial
Respectarea 5 Nu se aplica decat partial si s-au stabilit actiuni de
1 reglementarilor legale si R imbunatatire
a altor cerinte 7 Se aplica partial, exista masuri de remediere care sunt in
curs de desfasurare
10 Nu se respecta
1 Mediu este putin sensibil la impact, nu exista parti
interesate
3 Mediu este putin sensibil la impact, partile interesate
interesate daca exista, acorda atentie redusa impactului
Sensibilitatea mediului si 5 Mediyl gste sensi'bil la impact, partile interesate acorda
2 o S atentie impactului
a partilor interesate - — PR
7 Mediul este foarte sensibil la impact, partile interesate
exista si sunt vigilente
Mediul este deosebit de sensibil, partile interesate iau
10 masuri impotriva poluatorului ( amenzi, plangeri, anunturi
n mass-media )
1 Impactul nu prezinta gravitate asupra mediului
3 Impactul prezinta gravitate redusa asupra mediului si
frecventa de aparitie a impactului este redusa
Impactul prezinta gravitate medie si frecventa de
3 Grad de risc al G 5 reducere medie sau gravitatea este mai ridicata dar
impactului frecventa redusa si invers
Impactul prezinta gravitate ridicata dar frecventa de
7 producere este scazuta sau gravitatea este medie dar
frecventa este ridicata
10 Gravitate ridicata si frecventa mare
1 Personal format, existd mijloace de detectie, de prevenire
si de tratare
3 Personal format, mijloace de detectie, de prevenire si de
tratare neperformante, nu exista practici de tratare
Personal mai putin format, mijloace de detectie, de
4 Mijloace de control ale M 5 prevenire si de tratare mai putin performante, practici de
impactului tratare depasite
Personal putin calificat, mijloace de detectie, de
7 prevenire si de tratare neperformante, nu exista practici
de tratare
10 Personal necalificat, mijloace de detectie, de prevenire si
de tratare neperformante, nu exista practici de tratare
Editia 6 | Revizia 0 |
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NOTA:
Pentru fiecare criteriu se aplica un sistem de notare intre 1-10.
Nivel de semnificatie al impactului se calculeaza functie de valorile pentru R, S, G si M, folosind niste
indici de ponderare functie de importanta criteriului:
Ns =0,5xR + 0,15xS + 0,2xG + 0,15xM
Valoarea maxima pentru Ns :

Ns =. 0,5x10 + 0,15x10 + 0,2x10 + 0,15x10=5+15+2+1,5=10

Aspectele de mediu cu Ns > 5, este considerat cu impact semnificativ.
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ANEXA 2 - Fisa colectare date mediu

FI$A COLECTARE DATE MEDIU

Din data...............

1. Retele utilitare
DA [

Nu []

1.1 Apa potabila
Exista: Da [] Nu [

Observatii:

1.2 Apaindustriala
Exista: Da 0O Nu [

Observatii:

1.3 Reteaua de canalizare
Exista: pa U N O

Observatii:

1.4 Sistem de colectare a deseurilor menajere
Exista: Da [ Nu []

Observatii:

2. Identificarea deseurilor din cadrul obiectivului:

2.1 Uleiuri uzate
uleiuri hidraulice Da [ Nu [
uleiuri de motor, de transmisie si de gresare Da LI Nu O

Observatii (se va specifica daca apar din lucrari/activitati proprii sau subcontractante — care
sunt monitorizate de organizatie) :

2.2. Baterii gsi acumulatori + cauciucuri uzate
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baterii cu plumb

DA L]
NU n
baterii de acumulatori

DA [
NU n
cauciucuri uzate

DA [
NU ]

Observatii (se va specifica daca apar din lucrari/activitati proprii sau subcontractante — care
sunt monitorizate de organizatie):

2.3. Deseuri din activitati administrative
hartie si carton
DA [
NU ]

consumabile epuizate/uzate (cartuse de toner, dischete uzate, piese uzate, etc)

DA [
NU n
deseu de platforma (gunoi, iarba taiata, etc)
DA [
NU n

2.4. Deseuri din constructii/montaje si demolari (inclusiv dezmembrari de instalatii
tehnologice)

DA ]

NU n

Observatii (se va specifica daca apar din lucrari/activitati proprii sau subcontractante — care
sunt monitorizate de organizatie) :
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2.5. Alte deseuri: -

3. Identificare surse de poluare

3.1. Poluarea solului
Au fost identificate surse de poluare:
in functionare normala:
DA L]
NU ]
in caz de functionare anormala / situatie de urgenta:
DA L]
NU n

Observatii (se vor specifica sursele si poluantii):

3.2. Poluarea apelor
Au fost identificate surse de poluare:

in functionare normala:

DA [
NU n
in caz de functionare anormala / situatie de urgenta:
DA [
NU ]

Observatii (se vor specifica sursele si poluantji):

3.3. Poluarea aerului
Au fost identificate surse de poluare:
in functionare normala:

DA L]

NU n

in caz de functionare anormala / situatie de urgenta:
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DA L]

NU ]

Observatii (se vor specifica sursele si poluantji):

3.4. Poluarea fonica
Au fost identificate surse de poluare:

in functionare normala:

DA [
NU n
in caz de functionare anormala / situatie de urgenta:
DA L]
NU ]

Observatii (se vor specifica sursele si poluantii):

3.5. Protejarea zonelor sensibile
Exista plangeri ale vecinilor:

DA ]

NU ]

Observatii (se vor specifica situatiile de interventie):

4. Identificarea echipamentelor si instalatiilor cu potential de producere de incidente

Denumire echipament:

Cauza care poate genera incident de mediu:

Efect posibil:
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