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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura are drept scop stabilirea modului in care Universitatea Tehnica de Constructii
Bucuresti (UTCB) recunoaste automat functile didactice din invatamantul universitar
obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate, cu respectarea
principiului legalitatii, autonomiei universitare, transparentei, responsabilitatii, a normelor
etice si deontologice in vigoare, asigurand un cadru unitar prin care Rectorul si cei implicati
in activitatile de evaluare iau deciziile.

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Procedura se aplicad in cadrul Universitati Tehnice de Constructii Bucuresti pentru
recunoasterea automata a functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii
de invatamant universitar acreditate din strainatate.

3. ABREVIERI UTILIZATE

in cadrul procedurii, se vor utiliza termenii si definitiile stabilite in Manualul Sistemului de
Management Integrat, cu abrevierile urmatoare:

UTCB - Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti;

SMI — Sistem de management integrat (calitate-mediu);

MSMI — Manualul Sistemului de Management Integrat al UTCB;
PG — XX — Procedura general3;

PO — XX — Procedura operationala;

IL — Instructiune de lucru;

DOC — Documentatje;

Ref. — Referinta;

ST — Specificatie tehnica;

F — Fisa de inregistrare;

FSM - Fisa de evidenta a modificarilor si revizuirilor procedurii;
CU — Carta universitatii;

CEIA — Codul eticii si integritatii academice;

ROF — Regulament de organizare si functionare;

CC — Consiliul calitatji;

CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatji

RMC — Responsabili pentru managementul calitatii;

CCPS — Comisie centrala pe programe de studii;

PS — Plan strategic;

PO — Plan operational,

PC — Planul calitatii;

OB - Obiectivele generale ale sistemului de management integrat;
Pr A — Program de audit;

PA — Plan de audit;

COORD - Coordonator;

CA - Consiliul de administratie;

IOSUD - Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
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SD — Scoala Doctorala

CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
CSD - Consiliul Scolii Doctorale

APLR — Anul Pregatitor pentru Limba Romana

CMC - Centrul de Management al Calitatii;

DCMC - Director Centru de Management al Calitatji;
P. Pr. — Propunere de proiect;

CTSA — Consiliul tehnico — stiintific de avizare;

CRI — Centrul de Relatji Internationale;

DGA - Directia General Administrativa

DE — Directia Economica;

DTA — Directia Tehnica si Administrativa;

DRUS - Directia Resurse Umane si Salarizare;
CMCDI — Centrul de Management al Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii.
RNC — Raport de tratare neconformitate.

4, DOCUMENTE DE REFERINTA S| CONEXE

Elaborarea Manualului Sistemului de Management Integrat (Editia 6, Revizia 0) si a
procedurilor aferente se bazeaza pe urmatoarele standarde si documente de referinta:

SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

SR EN ISO 9000:2015-Sisteme de management al calitatii - Principii fundamentale si
vocabular;

SR EN ISO 9004 : 2018 Managementul calitatii. Calitatea unei organizatii. Indrumari
pentru obtinerea unui succes durabil;

SR EN ISO 19011:2018 Linii directoare pentru auditarea sistemelor de management;
SR EN ISO 10007:2000 — Managementul calitati. Ghid pentru managementul
configuratiei;

SR ISO 10015:2000 — Managementul calitatii. Linii directoare pentru instruire;

SR ISO 10006:2005 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
managementul calitatii in proiectare;

SR I1SO 10019:2006 — Linii directoare pentru selectarea consultantilor in sisteme de
management al calitatii si utilizarea serviciilor acestora;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitaii. Linii directoare pentru
aplicarea 1ISO 9001:2015 in domeniul educatiei;

SR EN ISO 14001:2015 — Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de
utilizare

Carta Universitatii si regulamentele interne aferente acesteia (Descopera UTCB
https://utcb.ro/descopera/carta-utcb/ si https://utcb.ro/descopera/requlamente/).
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de
doctorat;

Legea 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor pentru profesiile
reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;
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e Ordinul nr. 3482/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare,
cu modificarile ulterioare;

e Ordinul nr. 5825/2016 privind aprobarea Listei universitatilor de prestigiu din alte
state, cu modificarile ulterioare

e 0O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul
administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte
normative

e Ordinul nr. 5921/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea
automata, de catre institutile de Tnvataméant superior, respectiv institutiile
organizatoare de studii universitare de doctorat din Roménia, a calitatii de
conducator de doctorat obtinute in institutii de Tnvatamant universitar acreditate din
strainatate;

e Ordinul nr. 5922/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea
automata, de catre institufile de invatamant superior, a funciiilor didactice din
invatamantul universitar obtinute in institutii de Tnvatamant universitar acreditate din
strainatate;

e Ordinul nr. 5923/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea diplomei
de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intrun domeniu profesional, obtinute in
strainatate.

5. DESCRIEREA PROCESULUI S| RESPONSABILITATI

5.1. Generalitati

Procesul de recunoastere automata a functiilor didactice din invatamantul universitar
obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate are la baza principiile
legalitatii, autonomiei universitare, transparentei, responsabilitati, a normelor etice si
deontologice in vigoare si a recunoasterii profesionale la nivel national si/sau international.

Se recunosc automat functiile didactice din Tnvatamantul universitar obtinute in institutii
de Tnvatamant universitar acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului
Economic European, din Confederatia Elvetiana si in universitati de prestigiu din alte state
incluse in Lista universitatilor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului
educatiei nationale si cercetarii stiintifice si actualizata periodic.

Pentru recunoasterea automata a functillor didactice din invatamantul universitar
obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate pot aplica cetateni
romani, cetateni din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European,
din Confederatia Elvetiana si cetateni din state terte.

Solicitantii care nu se incadreaza intr-una din situatile de mai sus, se vor adresa direct
Centrului National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor din cadrul Ministerului
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

Functiile didactice obtinute la alte institutii de invatamantul universitar acreditate decét
cele mentionate mai sus se recunosc numai pe baza unei conventii internationale de
recunoastere reciproca, incheiata la nivel interguvernamental sau interuniversitar.
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Recunoasterea automata a functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in
institutii de Tnvatamant universitar acreditate din strainatate in cadrul Universitatii Tehnice de
Constructii Bucuresti se realizeaza conform normelor legale in vigoare.

5.2. Responsabilitati

Rectorul UTCB:
o Coordoneaza activitatea de recunoastere a functiilor conform acestei proceduri.
e Asigura resursele materiale si umane necesare, competentele si mijloacele
adecvate pentru desfasurarea activitatii.
e Emite decizia de recunoastere in urma Raportului de analiza.
Secretariatul Rectoratului
e Primeste dosarul solicitantului si il analizeaza.
e Solicita eventuale clrificari si completari, dupa caz
e Deruleaza etapele conform prezentei proceduri.

Comisia de evaluare din cadrul Facultatii
e Evalueaza dosarul solicitantului si transmite concluziile aferente

e Elaboreazad un Raport de analiza cu propunerea de recunoastere a functiei
didactice.

Documentele si inregistrarile se intocmesc in concordanta cu dispozitiile interne, iar
daca este necesar si/sau cu cerintele externe/ prevederile legale aplicabile. Aprobarea se
consemneaza prin semnarea si datarea documentului/ Tnregistrarii.

Responsabilitatile specifice privind intocmirea si gestionarea inregistrarilor privind SMI
se regasesc in procedurile sistemului de management integrat (de sistem sau operationale),
sau in alte documente aplicabile ce descriu activitatile care genereaza respectivele
inregistrari.

Fiecare facultate/departament este responsabila pentru identificarea, colectarea,
evaluarea continutului, prelucrarea, actualizarea, prezentarea intr-o forma ingrijita si
punerea la dispozitia persoanelor cu autoritate de control a inregistrarilor SMI.

5.3. Descrierea etapelor procesului
Dosarul solicitantului pentru recunoasterea automatd a functilor didactice din
invatamantul universitar obtinute in instituti de Tnvatamant universitar acreditate din
strainatate se inregistreaza la Registratura Universitatii si se depune la Secretariatul
Rectoratului care solicita avizul de legalitate a oficiului juridic al UTCB.
Dosarul de recunoastere va cuprinde:
o Cererea de recunoastere;
o Act de identitate — copie si dovada schimbarii numelui — copie si traducere
legalizata (daca este cazul);
o Diploma de doctor, daca actul de studii este obtinut in Roméania sau la una din
institutile acreditate de invataméant universitar mentionate la capitolul 5.1,
respectiv atestatul de recunoastere emis de CNRED, daca actul de studii este
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obtinut la alte institutii acreditate de invatamant universitar din strainatate, in
traducere legalizat3;

o Dovada functiei didactice, eliberata de institutiile prevazute la capitolul 5.1,

o CV, lista publicatiilor si contributiile stiintifice;

o Alte documente, daca este cazul.

Actele de studii supuse recunoasterii sunt autentificate cu apostila de la Haga pentru
statele care sunt parti ale Conventiei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte state,
actele de studii sunt supralegalizate sau insotite de adeverinta de autenticitate emisa de
catre autoritatile competente din tara de provenienta.

Scutirea de apostilare sau supralegalizate este permisa in temeiul legii, al unui tratat
international la care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate.

Rectoratul solicita Facultatii al carui domeniu ii apartine functia didactica pentru care se
solicitd recunoasterea, o comisie formata din 3 specialisti, avand functia didactica cel putin
egala cu cea a solicitantului, care in termen de 5 zile lucratoare, verifica si se exprima
asupra indeplinirii conditiilor de recunoastere a functiei didactice dovedita.

In cazul in care se constata neclaritati, comisia cere si alte documente solicitantului,
acesta fiind obligat ca in termen de maxim 5 zile lucratoare sa depuna documentele
solicitate. In caz contrar, comisia va respinge cererea de recunoastere.

Comisia va sesiza organele competente in cazul in care se constata existenta unor
suspiciuni privind autenticitatea actelor de studii.

in situatia in care se constata indeplinirea conditiilor, comisia de specialisti elaboreaza
un Raport de analiza cu propunerea de recunoastere a functiei didactice.

Tn urma Raportului de analiza, Rectorul UTCB emite decizia de recunoastere.

Atestatul de recunoastere a functiei didactice se elibereaza de catre Secretariatul
Rectoratului in maxim 5 zile lucratoare de la informare, conform modelului din prezenta
procedura.

in cazul in care comisia de specialisti nu recunoaste functia didactica, solicitantului i se
aduce la cunostinta, prin orice mijloace, acesta avand la dispozitie 48 de ore de la
comunicare, pentru a depune contestatia.

Contestatia va fi rezolvata in termen de 3 zile lucratoare, de catre o comisie de
contestatie, iar rezultatul va fi comunicat prin afisare sau prin posta electronica.

Atestatul de recunoastere a functiei didactice se elibereaza titularului, unei persoane
imputernicite sau, la cererea scrisa a solicitantului, se transmite prin servicii postale.

Pentru analiza dosarelor se percepe o taxa de procesare stabilita anual de catre Senatul
Universitatii, in Regulamentul de taxe din UTCB, care va include si taxele postale pentru
corespondenta cu solicitantii.

Durata de solutionare a recunoasterii functiei didactice este de maxim 30 de zile
lucratoare de la data depunerii actelor si inregistrarea cererii.

Recunoasterea functiei didactice obtinuta in strainatate, in confirmate cu prezenta
procedura, este valabila si produce efecte juridice la nivelul UTCB.

Recunoasterea functiei didactice obtinuta in strainatate, de catre CNRED, este valabila
si produce efecte juridice pe intreg teritoriul Romaniei.
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6. FISE DE INREGISTRARI

inregistrérile referitoare la editarea, multiplicarea si arhivarea lucrérilor sunt urmatoarele:
- Cerere de recunoastere a functiei didactice
- Atestat de recunoastere a functiei didactice

Inregistréarile sunt tratate conform procedurii PG-01 Controlul documentelor si inregistrarilor.

7. DISTRIBUIRE
Prezenta procedura se distribuie urmatoarelor functi:
- Responsabilii de proces;
- Sefii de structuri interne.

8. ANEXE
- ANEXA 1 - Cerere de recunoastere a functiei didactice, cod: PO-15_F-01;
- ANEXA 2 — Atestat de recunoastere a functiei didactice, cod: PO-15_F-02;
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ANEXA 1 - Cerere de recunoastere a functiei didactice

[\ S Y S

CERERE DE RECUNOASTERE A FUNCTIEI DIDACTICE

Numele Si prenumele: ...... ...
Locul si data nasterii: ..................ooi Cetatenia: .............oooooiiii,
Domiciliul/Adresa de corespondenta................coouiiiniiiiiii i
Telefon/Fax: ... E-mail: ..
Solicit recunoasterea functiei didactice de ...
in domeniul de doctorat ...............ccoiiiiinen obtinutala ...

Declar pe propria raspundere ca informatiile si documentele incluse in dosar sunt reale
si autentice.

Data ..o Semnatura ...,
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ANEXA 2 — Atestat de recunoastere a functiei didactice
[\ S Y S

ATESTAT DE RECUNOASTERE A FUNCTIEI DIDACTICE

Se atesta recunoasterea de catre Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti a

functiei didactice de ....... ...

Titularul acestui atestat beneficiaza de toate drepturile, conform legislatiei in
vigoare.

RECTOR,

Editia 6 | Revizia 0

Pagina 12 din 12




